Zarzadzenie nr 7/2021
Dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 6 im. J6zefa Rajskiego Burmistrza Nowego Targu

w Nowym Targu
z dnia 19 marca 2021 .

w sprawie wprowadzenia realizacji zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtos¢ w klasach I-lll oraz przedtuzenia tej formy ksztatcenia dla klas IV-VIII.

Na podstawie § 1a. 1 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r.
W sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu os$wiaty w zwigzku z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. z 2020 . poz. 1389, ze zm.)
w zwigzku z Rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej w sprawie szczegélnych rozwigzan
w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. 2020 poz. 493 ze zm.) oraz
ustalen z nauczycielami zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Od dnia 22.03.2021r. do dnia 11.04.2021r. wprowadza sie dla klas | — Ill kszttacenie z
wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$é oraz przedtuza sie tg forme
ksztatcenia dla uczniéw klas IV - VIII zgodnie z opisem szczegétowym zawartym w zatgczniku
Nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§2
Zobowigzuje sie wychowawcéw do zapoznania uczniow z trescig zatgcznika.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

(pieczec i podpis dyrektora szkoty)



Zat. Nr 1 do Zarzadzenia Nr 7/2021
dyrektora szkoty z dnia 19.03.2021r.

I. Informacje wstepne

1.

1)
2)
3)

4)

Od dnia 22.03.2021r. uczniowie klas 1 - 3 realizujg nauke z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtosc.

Dla uczniéw ktdrzy maja trudnosci lub brak mozliwosci realizowania zaje¢ z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ i nie mogg realizowaé tych zaje¢ w miejscu
zamieszkania, dyrektor moze umozliwi¢ realizacje zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtos¢ na terenie szkoty.

Biblioteka jest czynna w godzinach pracy bibliotekarza.
Swietlica bedzie czynna w godzinach 6.50 — 16.00

Swietlica organizowana jest zgodnie z § 2d. ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r. w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania
jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19 (Dz. U. z 2020 r. poz. 1389, ze zm.) tzn. dla uczniéw klas I-1ll oséb zatrudnionych w
podmiotach wykonujgcych dziatalnos¢ leczniczg oraz innych oséb realizujgcych zadania
publiczne w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, gdy
wystgpig z wnioskiem do dyrektora szkoty. Dyrektor takim uczniom umozliwi realizacje zajeé
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc.

Ustalam nastepujgce formy kontaktu z dyrektorem szkoty:
kontakt za pomocg e-dziennik- Wiadomosci,

kontakt e-mail na adres: dyrektor@sp6.nowytarg.pl,

kontakt telefoniczny: tel. 18 266 56 51.

Nauczyciele bedg prowadzi¢ lekcje on-line z klas lekcyjnych, w ktérych prowadzi zajecia
zgodnie z planem lekcji, dopuszcza sie mozliwosé prowadzenia zaje¢ ze swoich prywatnych
doméw, pod warunkiem posiadania niezbednego sprzetu umozliwiajgcego bezpieczne
prowadzenie zdalnego nauczania, jezeli organizacja w szkole na to pozwala.

Zobowigzuje wszystkich nauczycieli do prowadzenia zaje¢ edukacyjnych, zgodnie z
przydzielonym wymiarem godzin, z zastosowaniem narzedzi informatycznych juz stosowanych
w ksztafceniu zdalnym.

Zdalne nauczanie ma mie¢ przede wszystkim charakter synchroniczny (zajecia online w czasie
rzeczywistym za pomocg narzedzi umozliwiajgcych potaczenie sie z uczniami) z zastosowaniem
nastepujacych platform i aplikacji edukacyjnych:

www.epodreczniki.pl

Platforma G-Suite — Meet - classroom,

www.gov.pl/zdalnelekcje

dziennika elektronicznego Librus - link do lekcji online ma by¢ wklejony do e - dziennika
zaktadka Terminarz


mailto:dyrektor@sp6.nowytarg.pl
http://www.epodreczniki.pl/
http://www.gov.pl/zdalnelekcje

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Prowadzone sg rowniez zajecia dodatkowe z uczniami wg planu zaje¢ dodatkowych.
Nauczyciele mogg je rowniez prowadzié¢ na Classroom.

Zajecia online majg by¢ obligatoryjnie prowadzone przez nauczycieli edukacji wczesnoszkolnej
oraz nauczycieli przedmiotdéw zgodnie z planem lekgji.

Nauczyciele wychowania fizycznego w szczegdlnosci realizujg alternatywne formy, mieszczgce
sie w podstawie programowej wychowania fizycznego (np. edukacja prozdrowotna,
profilaktyka, regulaminy gier i dyscyplin sportowych), oraz przygotowujg zestawy ¢wiczen do
samodzielnego wykonywania.

Lekcje online trwajg 45 min z tym, ze do 30 minut nauczyciel ttumaczy lekcje, a pozostatg czes¢
uczniowie pracujg z éwiczeniami i nauczyciel pozostaje do dyspozycji ucznidw (pytania,
konsultacje itp.) Nauczyciel planujgc zajecia dostosowuje ich ilos¢ w danym dniu do liczby zajec
juz zaplanowanych i zapisanych w Terminarzu. Uczniom, ktdrzy nie uczestniczg w zajeciach z
istotnych powoddéw przedstawionych wychowawcy i dyrektorowi przez rodzica, nauczyciel
wysyta tresci do pracy w postaci np. konspektu zajec.

Nauczyciel podczas zaje¢ wytacza mozliwos¢ wysytania przez ucznidow komentarzy na tzw.
czacie. (jezeli istnieje taka mozliwosc). Przed zajeciami nalezy poinformowac uczniéw o
konsekwencjach niestosownego zachowania sie podczas tego typu zajec i po zajeciach przestaé
informacje do rodzica i dyrektora.

Frekwencje na lekcjach w czasie zdalnego nauczania zapisujemy w e- dzienniku jako ZO —
zdalne obecny lub ZN - zdalne nieobecny.

16. W celu uzupetnienia nauczania synchronicznego oraz w celu zréznicowania form pracy

17

18

zobowigzuje sie réwniez nauczycieli do pracy z uczniami w sposéb asynchroniczny (nauczyciel
udostepnia materiaty a uczniowie wykonujg zadania w czasie odroczonym). Udostepnianie
materiatdw na kazdy kolejny dzied nauki realizowane powinno byé za posrednictwem e-
dziennika Librus - wiadomos$¢ do ucznia i rodzica, w dniu poprzedzajgcym. Zadania domowe
moga by¢ przekazywane uczniom za pomoca e - dziennika lub classroom w sytuacji braku
dostepu do Internetu dopuszcza sie z wykorzystanie telefondw komdrkowych ucznia lub
rodzicow. Zadania domowe muszg miec¢ ograniczona forme, tak aby uczer mégt je dotaczyd i
odestac stosujac e - dziennik zaktadka — Dziennik - Zadania domowe. W sytuacji korzystania z
Classroomu zadania bedg do oceny na platformie. Zaleca sie rowniez staty kontakt z rodzicem
za pomocg e -dziennika ew. kontakt telefoniczny (moze by¢ w szkole).

. Zobowigzuje nauczycieli, aby dostosowali program nauczania do narzedzi, ktére zamierzajg
stosowacé w zdalnym nauczaniu, ze szczegdlnym uwzglednieniem mozliwosci psychofizycznych
uczniéw.

. Ustalam zasady komunikowania sie nauczycieli z rodzicami, ktére przedstawiajq sie
nastepujaco:

1) Nauczyciele w czasie trwania trybu zdalnego sg zobowigzani do utrzymywania statego

kontaktu z rodzicami.

2) Kontakty nauczycieli z rodzicami powinny odbywac sie z wykorzystaniem nastepujacych

a)

narzedzi:

e-dziennika- Wiadomosci,

b) stuzbowej poczty elektronicznej e-maili,



c)

ew. telefonéw komdrkowych i stacjonarnych — nauczyciele majg mozliwosé korzystania ze
szkolnego telefonu 18 266 56 51.

3) Kontaktujgc sie z rodzicami nalezy okresli¢ i podac do ich wiadomosci sposoby oraz czas, kiedy
nauczyciel jest dostepny dla rodzicéw.

19. Okreslam zasady raportowania realizacji podstawy programowej w zdalnym nauczaniu, ktére
przedstawiajg sie nastepujaco:

1) Nauczyciele edukacji wczesnoszkolnej oraz przedmiotowcy raportujg stopien realizacji
podstawy programowej wykorzystujgc do tego celu e - dziennik wpisujgc tematy zajec
realizowane z klasg oraz w temacie skréotem ,,On-l” zaznaczajg lekcje online.

2) Raportowanie odbywa sie codziennie zgodnie z planem lekgcji klasy na dany dzien.

3) Nauczyciele nieprzedmiotowcy raportujg codziennie stopien wykonania pracy zamieszczajac
w e - dzienniku informacje na temat zaje¢ w zaktadce NARZEDZIA/DODATKOWE GODZINY
NAUCZYCIELA/PRACA ZDALNA.

4) W kazdy pigtek nauczyciele przedmiotu wypetniajg i przekazujg zastepcy dyrektora ankiete
wiasciwg dla danej klasy. Ankieta jest niezbedna w celu monitorowania realizacji podstawy
programowej i ustalania zakresu tresci do ew. pdzniejszego uzupetnienia.

Lp. | Pytanie ankietowe Odpowiedz nauczyciela Uwagi
spostrzezenia
nauczyciela

1. Czy tresci programowe przewidziane do realizacji w

tym tygodniu zostaty zrealizowane?
2. Jakie trudnosci wystgpity przy ich realizacji
(organizacyjne, techniczne, inne)

3. Czy praca ucznidw zostata oceniona zgodnie z

przyjetymi zasadami?

4. Czy stopien przyswojenia wiedzy przez uczniow jest

satysfakcjonujacy?

1. Obowigzki wychowawcéw w zakresie wprowadzenia zdalnego trybu nauczania

1.

Wychowawca klasy petni role koordynatora nauczania zdalnego w stosunku do powierzonych
jego opiece uczniow.

Wychowawca ma obowigzek:

niezwtocznego poinformowania rodzicéw i ucznidw swojej klasy o zmianie trybu nauczania,
zgodnie z zasadami komunikowania sie okre$lonymi w pkt 18,

ustalenia, czy kazdy z jego ucznidw posiada w domu dostep do sprzetu komputerowego i do
Internetu. W przypadku braku takiego dostepu wychowawca niezwtocznie zawiadamia o tym
fakcie dyrektora szkoty w celu rozwigzania problemu lub ewentualnego ustalenia
alternatywnych form ksztatcenia,




3)

5)

6)

monitorowania procesu rozwigzania problemu do czasu jego petnego ustgpienia, o czym
informuje dyrektora szkoty,

wskazania sposobu kontaktu (np. e-dziennik, e-mail, telefon) ze swoimi wychowankami,

reagowania na biezgce potrzeby i problemy zwigzane z ksztatceniem zdalnym, ktére zgtaszajg
jego uczniowie lub rodzice,

wskazania warunkdéw, w jakich uczniowie i rodzice moga korzystac ze zdalnych konsultacji z
wychowawcg klasy.

lll. Obowigzki pedagoga, psychologa, terapeuty pedagogicznego, logopedy w czasie prowadzenia
nauczania zdalnego

1.

4)

Pedagog, psycholog szkolny terapeuty pedagogicznego, logopeda sg dostepni dla uczniow i
rodzicow zgodnie z planem zajec.

Pedagog, psycholog szkolny, terapeuta pedagogiczny, logopeda szkolny ma obowigzek:

ustalenia form i czasu kontaktu z uczniami i rodzicami i poinformowania o tym fakcie dyrektora
szkoty, w tym ustalenie godzin dyzuru telefonicznego dla ucznidw i rodzicow,

organizowania konsultacji online, jedli zaistnieje taka potrzeba,

Swiadczenia zdalnej pomocy psychologiczno-pedagogicznej w trakcie trwania sytuacji
kryzysowej, w szczegdlnosci:

a) otoczenia opiekg ucznidow i rodzicow, u ktérych stwierdzono nasilenie wystepowania
reakcji stresowych, lekowych w zwigzku z epidemig COVID-19,

b) inicjowanie i prowadzenie dziatar interwencyjnych w sytuacjach kryzysowych,

c) minimalizowanie negatywnych skutkéw zachowan uczniéw pojawiajacych sie w wyniku
wdrazania nauczania zdalnego,

d) otoczenia opieka i udzielanie wsparcia uczniom, ktérzy majg trudnosci z adaptacjg do
nauczania zdalnego,

e) udzielanie uczniom pomocy psychologiczno-pedagogicznej w formach odpowiednich do
nauczania zdalnego,

wspomagania nauczycieli w diagnozowaniu mozliwosci psychofizycznych uczniow w
kontekscie nauczania zdalnego.

IV. Obowiazki nauczycieli ksztatcenia specjalnego w czasie prowadzenia nauczania zdalnego

1.

2.

Jezeli lekcje odbywaja sie online, nauczyciel wspomagajgcy moze w tych lekcjach uczestniczyé.

Nie moze mieé¢ bezposredniego kontaktu z podopiecznym, by nie przeszkadza¢ pozostatym
uczniom, ale moze robi¢ wtasne notatki, a po lekcji skontaktowac sie z uczniem i sprawdzi¢ czy

zapamietat lub zanotowat wszystko, co powinien. Jesli nie, nauczyciel wspomagajagcy ma

mozliwo$¢ przekazania uczniowi wszystkich danych, zadbania o zrozumienie przekazywanych

tresci i polecen, ktére miaty miejsce na tej lekcji.

Zajecia rewalidacyjne dla uczniow odbywajg sie w szkole zgodnie z planem.

V. Zasady i sposéb dokumentowania realizacji zadan szkoty w trybie zdalnym.

1.

Nauczyciele prowadza dokumentacje procesu nauczania zgodnie z obowigzujgcymi przepisami:



1)

2)

3)

dzienniki elektroniczne sg uzupetniane na biezgco kazdego dnia,

dokumenty w wersji papierowej, dostepne tylko i wyfacznie na terenie szkoty, zostang
uzupetnione na terenie szkoty (np. dzienniki zaje¢ rewalidacyjnych), do dziennikéw zajec
pozostatych dotgczymy wydruki z realizacji zaje¢ wpisanych do modutu dodatkowe godziny
nauczycieli,

inne dokumenty, np. notatki stuzbowe, protokoty mogg by¢é tworzone zdalnie i przesytane
drogg elektroniczna.

VI. Procedury wprowadzania modyfikacji szkolnego zestawu programoéw nauczania

1.

Nauczyciele poszczegdlnych przedmiotéw, zaje¢ edukacyjnych przeprowadzajg przeglad tresci
nauczania pod katem mozliwosci ich efektywnej realizacji w formie nauczania na odlegtos¢.
Sugeruje, by tresci najtatwiejsze i mozliwe do opanowania przez uczniéw w formie zdalnej
nauki byty uwzglednianie w pierwszej kolejnosci.

Koordynatorem odpowiedzialnym za proces modyfikacji programéw na biezgcy rok szkolny
jest wicedyrektor szkoty.

Nauczyciele przekazujg koordynatorowi informacje, jakie tresci nauczania nalezy przesung¢ do
realizacji w pdzniejszym terminie, a jakie mogg by¢ realizowane w formie pracy zdalnej z
uczniami.

Koordynator dokonuje korekt w oparciu o te informacje w istniejgcych programach nauczania
i przekazuje je elektronicznie do zatwierdzenia przez dyrektora.

Dyrektor zatwierdza zmienione programy nauczania i udostepnia je w plikach szkoty w e —
dzienniku.

Nauczyciele przygotowujac informacje na temat tresci nauczania pracujg w systemie pracy na
odlegtosé lub spotykajg sie w szkole z zachowaniem rezimu sanitarnego i zachowaniem
dystansu spotecznego.

Zmiany nalezy przygotowac do wtorku 27.10.2020r. i w kazdy kolejny wtorek tygodnia pracy
zdalnej.

VII. Zasady monitorowania postepéw uczniéw, sposob weryfikacji wiedzy i umiejetnosci ucznidw,
oraz sposob i zasady informowania uczniéw lub rodzicébw o postepach ucznia w nauce, a takie

uzyskanych przez niego ocenach w zdalnym trybie nauki

1.

2.

Nauczyciele majg obowigzek monitorowania postepéw w nauce zdalnej uczniéw.

Nauczyciele majg obowigzek informowania ucznidw i ich rodzicow/opiekunéw prawnych o
osigganych postepach i ocenach w trakcie nauczania zdalnego.

Szczegbétowe warunki weryfikowania wiedzy, informowania o postepach oraz otrzymanych
ocenach sg nastepujace:

1) Postepy ucznidw sg monitorowane na podstawie biezgcych osigghie¢ w pracy zdalnej

(nauczanie w czasie rzeczywistym) lub na podstawie wykonanych m.in.: ¢wiczen, prac,
quizéw, projektow, zadan w czasie odroczonym (nauczanie w czasie odroczonym).

2) Nauczyciel moze wymagaé¢ od ucznidw wykonania okreslonych polecen, zadan, prac,

projektéw umieszczonych w Internecie, np. na zintegrowanych platformach edukacyjnych



lub poprosi¢ o samodzielne wykonanie pracy w domu i udokumentowanie jej, np. w postaci
zdjecia przestanego drogg mailowa.

3) Zdalne nauczanie nie moze polegac tylko i wytgcznie na wskazywaniu i/lub przesytaniu
zakresu materiatu do samodzielnego opracowania przez ucznia.

4) Nauczyciel ma obowigzek wyttumaczyé, omowic i przeéwiczy¢é z uczniami nowe tresci
podstawy programowej. Uczen ma prawo skorzystaé z konsultacji, porad i wskazéwek
nauczyciela do wykonania zadania w formach i czasie okreslonych wczesniej przez
nauczyciela.

5) Nauczyciel informuje ucznia o postepach w nauce i otrzymanych ocenach podczas biezgcej
pracy z dzieckiem lub po jej zakofczeniu w sposdb wczesniej ustalony przez nauczyciela
poprzez e-dziennik.

6) Nauczyciel informuje rodzica o postepach w nauce dziecka i otrzymanych przez niego
ocenach w sposdb wczesniej ustalony przez nauczyciela - e-dziennik.

7) Nauczyciel na biezgco informuje rodzica o pojawiajgcych sie trudnosciach w opanowaniu
przez ucznia wiedzy i umiejetnosci, wynikajgcych ze specyfiki nauczania na odlegtos¢ e-
dziennik.

8) Podczas oceniania pracy zdalnej uczniéw nauczyciele uwzgledniajg ich mozliwosci
psychofizyczne do rozwigzywania okreslonych zadan w wers;ji elektronicznej.

9) Na ocene osiggniec ucznia z danego przedmiotu nie mogg mie¢ wptywu czynniki zwigzane z
ograniczonym dostepem do sprzetu komputerowego i do Internetu.

10) Jesli uczen nie jest w stanie wykonad polecen nauczyciela w systemie nauczania zdalnego ze
wzgledu na ograniczony dostep do sprzetu komputerowego i do Internetu, nauczyciel ma
umozliwi¢ mu wykonanie tych zadan w alternatywny sposéb.

11) Jesli uczen nie jest w stanie wykonaé polecen nauczyciela w systemie nauczania zdalnego ze
wzgledu na swoje ograniczone mozliwosci psychofizyczne, nauczyciel ma umozliwi¢ mu
wykonanie tych zadan w alternatywny sposdb.

12) Na ocene osiggnie¢ ucznia z danego przedmiotu nie moze mie¢ wptywu poziom jego
kompetencji cyfrowych. Nauczyciel ma obowigzek wzig¢ pod uwage zréznicowany poziom
umiejetnosci obstugi narzedzi informatycznych i dostosowac poziom trudnosci wybranego
zadania oraz czas jego wykonania do mozliwosci psychofizycznych ucznia.

13) W czasie pracy zdalnej nauczyciele wystawiajg oceny biezgce za wykonywane zadania, w
szczegolnosci za: quizy, rebusy, éwiczenia, projekty, wypracowania, notatki i in.

14) Nauczyciele w pracy zdalnej mogg organizowaé kartkowki, testy, sprawdziany ze
szczegdlnym uwzglednieniem mozliwosci samodzielnego wykonania pracy przez ucznia.

15) Nauczyciele w pracy zdalnej majg obowigzek udzielenia doktadnych wskazéwek
technicznych, jak zadanie z wykorzystaniem narzedzi informatycznych powinno zostac
wykonane.

16) Nauczyciele w pracy zdalnej wskazujg doktadny czas i ostateczny termin wykonania zadania,
okreslajac jednoczesnie warunki ewentualnej poprawy, jesli zadanie nie zostato wykonane w
sposéb prawidtowy lub zawiera btedy.



VIIl. Zasady pracy z uczniami o specjalnych potrzebach edukacyjnych, w tym posiadajacym
orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego

1.

W odniesieniu do uczniéw, ktérzy z uwagi na rodzaj niepetnosprawnosci, dyrektor organizuje
zajecia w szkole lub umozliwia uczniowi realizacje zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtosc na terenie szkoty.

Szczegdtowe warunki organizacji zdalnego nauczania dla uczniéw ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi oraz dla uczniéw posiadajgcych orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego
przedstawiajg sie nastepujgco:

1) Jesli uczen ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi lub uczen posiadajgcy orzeczenie o
potrzebie ksztatcenia specjalnego nie jest w stanie zrealizowaé programu w sposdb zdalny,
nalezy wskazaé alternatywnga forme realizacji zajec.

2) Dopuszcza sie takg mozliwosé modyfikacji programéw nauczania w/w ucznidéw, aby
niektore tresci, niedajgce sie zrealizowa¢ w sposdb zdalny, przesungé w czasie do
momentu, w ktdrym uczniowie wrdcg do szkoty.

3) Dla ucznidw o specjalnych potrzebach edukacyjnych oraz posiadajgcych orzeczenie o
potrzebie ksztatcenia specjalnego mozna zorganizowad zdalne konsultacje.

4) Konsultacje mogg odbywac sie online w czasie rzeczywistym lub w czasie odroczonym: na
zasadzie kontaktu mailowego.

5) O formie oraz czasie konsultacji decyduje nauczyciel lub specjalista, informujgc wczesniej
o tym fakcie dyrektora szkoty.

6) Harmonogram konsultacji zostaje udostepniony uczniom i rodzicom poprzez e-dziennik.

IX. Zasady bezpiecznego korzystania z narzedzi informatycznych i zasobow w Internecie

1.

Na czas wprowadzenia zdalnego nauczania wprowadza sie szczegétowe warunki korzystania z
narzedzi informatycznych i zasobéw w Internecie.

Do przestrzegania tych zasad zobowigzuje sie wszystkich pracownikéw szkoty.

Szczegétowe warunki i zasady korzystania z technologii informacyjno-komunikacyjnej
przedstawiajg sie nastepujgco:

1)

5)

Kazdy pracownik szkoty korzystajgcy ze stuzbowego sprzetu IT zobowigzany jest do jego
zabezpieczenia przed zniszczeniem lub uszkodzeniem. Za sprzet IT przyjmuje sie: komputery
stacjonarne, monitory, drukarki, skanery, ksera, laptopy.

Pracownik jest zobowigzany zgtosi¢ dyrektorowi szkoty/placéwki zagubienie, utrate lub
zniszczenie powierzonego mu sprzetu IT.

Samowolne instalowanie otwieranie (demontaz) Sprzetu IT, instalowanie dodatkowych
urzadzen (np. twardych dyskéw, pamieci) lub podtaczanie jakichkolwiek niezatwierdzonych
urzadzen do systemu informatycznego jest zabronione.

Przed czasowym opuszczeniem stanowiska pracy, pracownik szkoty zobowigzany jest wywotac
blokowany hastem wygaszacz ekranu (WINDOWS + L) lub wylogowac sie z systemu badz z
programu.

Po zakonczeniu pracy, pracownik szkoty zobowigzany jest:



a) wylogowac sie z systemu informatycznego, a jesli to wymagane - wylgczyé sprzet
komputerowy,

b) zabezpieczyé stanowisko pracy,

6) W trakcie nauczania zdalnego, w sytuacji, gdy nauczyciele korzystajg ze swojego prywatnego
sprzetu komputerowego, ponoszg odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo danych osobowych
ucznidw, rodzicow, innych nauczycieli oraz pracownikéow szkoty, ktére gromadzg i s3
zobowigzani do przestrzegania procedur okreslonych w polityce ochrony danych osobowych.

7) Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za prywatny sprzet komputerowy.

8) Kazdy nauczyciel i kazdy uczen — zwany dalej uzytkownikiem (np. komputera stacjonarnego,
laptopa, dysku sieciowego, poczty elektronicznej) musi posiadaé¢ swoj wtasny indywidualny
identyfikator (login) do logowania sie.

9) Kazdy uzytkownik musi posiadac¢ indywidualny identyfikator. Zabronione jest umozliwianie
innym osobom pracy na koncie innego uzytkownika.

10) Zabrania sie pracy wielu uzytkownikdw na wspdlnym koncie.

11) Uzytkownik (np. komputera stacjonarnego, laptopa, dysku sieciowego, programéw w ktérych
uzytkownik pracuje, poczty elektronicznej) rozpoczyna prace z uzyciem identyfikatora i hasta.

12) Uzytkownik jest zobowigzany do powiadomienia nauczyciela o prébach logowania sie do
systemu osoby nieupowaznionej, jesli system to sygnalizuje.

13) Przed czasowym opuszczeniem stanowiska pracy, uzytkownik zobowigzany jest wywotaé
blokowany hastem wygaszacz ekranu lub wylogowac sie z systemu.

14) Po zakoniczeniu pracy, uzytkownik zobowigzany jest:
a) wylogowac sie z systemu informatycznego, a nastepnie wytgczy¢ sprzet komputerowy,

b) zabezpieczy¢ stanowisko pracy, w szczegdlnosci wszelkg dokumentacje oraz nosniki
magnetyczne i optyczne, na ktérych znajduja sie dane osobowe.

15) Hasta powinny sktadac sie z 8 znakéw.
16) Hasta powinny zawiera¢ duze litery + mate litery + cyfry + znaki specjalne.

17) Hasta nie mogg by¢ tatwe do odgadniecia. Nie powinny by¢ powszechnie uzywanymi stowami.
W szczegdlnosci nie nalezy jako haset wykorzystywac: dat, imion i nazwisk osdb bliskich, imion
zwierzat, popularnych dat, popularnych stéw, typowych zestawdw: 123456, qwerty, itd.

18) Hasta nie powinny by¢ ujawnianie innym osobom. Nie nalezy zapisywac haset na kartkach i w
notesach, nie nakleja¢ na monitorze komputera, nie trzymac pod klawiaturg lub w szufladzie.

19) W przypadku ujawnienia hasta — nalezy natychmiast je zmienic.
20) Hasta powinny by¢ zmieniane co 30 dni.

21) Jezeli system nie wymusza zmiany haset, uzytkownik zobowigzany jest do samodzielnej zmiany
hasta.

22) Uzytkownik systemu w trakcie pracy w aplikacji moze zmieni¢ swoje hasto.



23) Uzytkownik zobowigzuje sie do zachowania hasta w poufnosci, nawet po utracie przez nie

waznosci.

24) Zabrania sie stosowania tego samego hasta jako zabezpieczenia w dostepie do rdinych

systemow.

25) Nie powinno sie tez stosowac haset, w ktérych ktérys z cztondw stanowi imie, nazwe lub numer

miesigca lub inny mozliwy do odgadniecia klucz.

X. Zasady wspétpracy dyrektora z gronem pedagogicznym.

1.

2.

6.

7.

Dyrektor pozostaje w statym kontakcie z nauczycielami.

Nauczyciele mogg kontaktowac sie z dyrektorem w godzinach urzedowania osobiscie, drogg
telefoniczna lub e-mailows, e- dziennik- Wiadomosci.

Dyrektor spotyka sie z gronem nauczycielskim na wideokonferencjach, ktére odbywajg sie w
miare potrzeb.

Konferencje organizowane sg na platformie GSuite - Meet uzywanej przez nauczycieli do
zdalnego nauczania.

Zebrania Rady Pedagogicznej organizowane sg w formule on-line lub na terenie szkoty.
Obecnosc na zebraniach jest obowigzkowa — sg one organizowane zgodnie z regulaminem RP.

Gtosowanie decyzji i uchwat RP moze odbywac sie w formule gtosowania internetowego.

Xl. Zasady pracy nauczycieli w nauczaniu zdalnym.

1.

Nauczyciele prowadzg zajecia z miejsca swojego zamieszkania wykorzystujgc do tego celu swdj
sprzet IT pod warunkiem wtasciwego zgodnego ze standardami szkoty zabezpieczenia.

W przypadku niemoznosci prowadzenia zaje¢ z domu nauczyciel prowadzi zajecia z obiektéw
szkoty, gdzie przygotowane sg odpowiednie stanowiska do nauczania zdalnego.

Nauczyciele prowadzacy zajecia, ktére odbywaja sie w szkole uczestniczg w tych zajeciach z
zachowaniem zasad bezpieczenstwa epidemicznego.

Nauczyciel bibliotekarz, pedagog, psycholog, terapeuta pedagogiczny, logopeda doradca
zawodowy wykonujg swoje obowigzki przebywajgc w pomieszczeniach szkolnych.

W przypadku uczniéw, ktdrzy korzystajg z udostepnionych stanowisk do nauki on-line w szkole
nadzorowani i wspierani sg przez ww. nauczycieli oraz nauczycieli wychowawcéw swietlicy
szkolnej lub nauczycieli wychowania fizycznego.

XIl. Zabezpieczenie techniczne procesu zdalnego nauczania.

1.

Proces zdalnego nauczania wspierany i nadzorowany jest przez nauczycieli informatyki , ktorzy
sg jednoczesnie administratorami systemoéw wykorzystywanych do nauczania on-line.

Nauczyciele informatyki odpowiadajg za nadzér nad prawidtowoscig wykorzystania systemoéw
informatycznych réwniez pod wzgledem bezpieczeristwa sieciowego na terenie szkoty.

Dbajg o wtasciwe zabezpieczenie uzytkowanego sprzetu i oprogramowania.



4. Odpowiadajg za wilasciwy stan zasobdéw sprzetowych oraz za udostepnianie miejsc do

realizacji nauczania on-line w szkole zaréwno dla nauczycieli jak i uczniéw korzystajacych z tej
formy.

Na biezgco diagnozujg sytuacje pod wzgledem wydolnosci systemoéw informatycznych a w
przypadku probleméw zgtaszajg to dyrektorowi i proponujg sposoby rozwigzania trudnosci.

Organizujg i przeprowadzajg szkolenia w zakresie wykorzystania narzedzi (platform
edukacyjnych) wykorzystywanych w szkole zaréwno dla nauczycieli jak i uczniow.

Xlil. Bezpieczne korzystanie z Internetu

1.

W trakcie nauczania zdalnego nauczyciel powinien stale przypomina¢ uczniom o zasadach
bezpiecznego korzystania z sieci, szczegdlng uwage zwracajac na ucznidéw niepetnosprawnych.

Zabrania sie zgrywania na dysk twardy komputera stuzbowego oraz uruchamia jakichkolwiek
programow nielegalnych oraz plikéw pobranych z niewiadomego zrodta.

Zabrania sie wchodzenia na strony, na ktdrych prezentowane sg informacje o charakterze
przestepczym, hackerskim, pornograficznym, lub innym zakazanym przez prawo (na wiekszosci
stron tego typu jest zainstalowane szkodliwe oprogramowanie infekujgce w sposdb
automatyczny system operacyjny komputera szkodliwym oprogramowaniem).

Nie nalezy w opcjach przegladarki internetowej wtgczaé opcji autouzupetniania formularzy i
zapamietywania haset.

W przypadku korzystania z szyfrowanego potgczenia przez przegladarke, nalezy zwracaé
uwage na pojawienie sie odpowiedniej ikonki (ktédka) oraz adresu www rozpoczynajacego sie
frazg "https:”. Dla pewnosci nalezy , klikng¢” na ikonke ktodki i sprawdzié, czy wtascicielem
certyfikatu jest wiarygodny wtasciciel.

XIV. Zasady korzystania z poczty elektronicznej

1.

W przypadku zdalnego nauczania nauczyciele oraz pracownicy szkoty powinni korzystac ze
stuzbowej poczty mailowej.

W przypadku przesytania danych osobowych nalezy wysytaé pliki zaszyfrowane/spakowane
(np. programem 7 zip, winzip, winrar) i zahastowane, gdzie hasto powinno by¢ przestane do
odbiorcy telefonicznie lub SMS.

W przypadku zabezpieczenia plikéw hastem, obowigzuje minimum 8 znakdéw: duze i mate litery
i cyfry i znaki specjalne, a hasto nalezy przesta¢ odrebnym mailem lub inng metoda, np.
telefonicznie lub SMS-em.

Uzytkownicy powinni zwracac szczegdlng uwage na poprawnos¢ adresu odbiorcy dokumentu.

Zaleca sie, aby uzytkownik podczas przesytania danych osobowych mailem zawart w tresci
prosbe o potwierdzenie otrzymania i zapoznania sie z informacjg przez adresata.

WAZNE: Nie otwieraé zatacznikdw od nieznanych nadawcéw typu .zip, .xIsm, .pdf, .exe w

w sieci. WYSOKIE RYZYKO UTRATY BEZPOWROTNEJ UTRATY DANYCH.

WAZNE: Nie wolno ,klika¢” na hiperlinki w mailach, gdyz moga to by¢ hiperlinki do stron z
,wirusami”. Uzytkownik , klikajgc” na taki hiperlink infekuje komputer oraz inne komputery w
sieci.



XV.

10.
11.

12.

Podczas wysytania maili do wielu adresatéw jednoczesnie, nalezy uzyé metody , Ukryte do
wiadomosci — UDW”. Zabronione jest rozsytanie maili do wielu adresatéw z uzyciem opcji ,Do
wiadomosci”!

Uzytkownicy powinni okresowo kasowac niepotrzebne maile.
Mail stuzbowy jest przeznaczony wytgcznie do wykonywania obowigzkéw stuzbowych.
Przy korzystaniu z maila, uzytkownicy majg obowigzek przestrzegaé prawa autorskiego.

Uzytkownicy nie majg prawa korzystac¢ z maila w celu rozpowszechniania tresci o charakterze
obrazliwym, niemoralnym lub niestosownym wobec powszechnie obowigzujgcych zasad
postepowania.

Wspoétpraca z rodzicami i uczniami formy wsparcia.

1.

10.

11.

Podstawowy kontakt Nauczyciel — Uczen — Rodzic odbywa sie poprzez dziennik elektroniczny
w zaktadce ,,Zadania domowe” lub poprzez wiadomosci.

Uczen/rodzic zobowigzany jest do codziennego odbierania informacji przekazywanych w
dzienniku elektronicznym.

Jedli uczen/rodzic nie ma mozliwosci odbierania i przesytania informacji przez Internet,
powinien skontaktowac sie z wychowawcg lub nauczycielem i indywidualnie ustali¢ sposdb
wspotpracy.

W przypadku pytan, watpliwosci zwigzanych ze zdalnym nauczaniem uczen/rodzic pozostaje
w kontakcie z wychowawcg oraz nauczycielami uczgcymi.

Wychowaweca w czasie zajec¢ z wychowawcg jest do dyspozycji uczniow i rodzicow.

Rodzic / prawny opiekun dziecka ma obowigzek statego kontaktu z nauczycielem w razie
pojawiajacych sie trudnosci w nauce lub innych przyczyn nieaktywnosci ucznia w procesie
dydaktycznym (brak logowania, brak aktywnosci w odrabianiu zadan domowych, brak
odpowiedzi na maile nauczycieli, itp.).

Rodzice uczniéw klas | - VIII czuwajg nad prawidtowa pracg dziecka w domu i terminami
przesytania nauczycielowi wykonanych zadan w czasie wskazanym przez nauczyciela.

Nauczyciele specjalisci bedg rozpoznawaé aktualng sytuacje ucznia i jego funkcjonowanie w
Srodowisku rodzinnym, kontaktujgc sie z uczniem i jego rodzicami, opracowujac plan dziatania
pomocowego, w tym z udziatem poradni pedagogiczno — psychologicznych i innych instytucji
wspomagajacych funkcjonowanie dziecka w szkole i Srodowisku lokalnym.

Rodzice/ prawni opiekunowie wspomagajg swoje dzieci w nauce zdalnej przez czuwanie nad
prawidtowoscig odrabiania prac domowych, wykonywania zadan przez dzieci, kontakty z
nauczycielami.

Nauczyciel dostrzegajgc brak aktywnosci ucznia i rodzica na dzienniku elektronicznym,
informuje wychowawce, ktéry wyjasnia przyczyne braku aktywnosci.

Rodzic dziecka powinien wyjasni¢ brak udziatu dziecka w zajeciach na zasadach ustalonych z
wychowawca.



XVI. Konsultacje dla uczniéw klasy Vi

1.

Zgodnie z § 2 ust 6 Rozporzadzenia MEN z dnia z dnia 12 sierpnia 2020 r. w sprawie czasowego
ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. z 2020 r. poz. 1389 ze zm.) zostaje ustalona
forma i dni konsultacji dla uczniéw klasy VIII Szkoty Podstawowej Nr 6 w Nowym Targu z
przedmiotow, z ktérych uczen przystepuje do egzaminu dsmoklasisty.

Bedg sie one odbywac, poczawszy od dnia 22.03.2021r. w ustalonych przez nauczycieli j.
polskiego, j. angielskiego i matematyki dniach.

Forma konsultacji to spotkania indywidualne lub w matych grupach na terenie szkoty z
przestrzeganiem rezimu sanitarnego.

Chec¢ uczestnictwa w konsultacjach uczniowie zobowigzani sg zgtasza¢ do nauczycieli
przedmiotu z poczatkiem kazdego tygodnia (w poniedziatek) celem ustalenia przez nich
tygodniowego harmonogramu spotkan i wpisania ich do formularza na dysku gogle.

XVII. Postanowienia koncowe

1.

Niniejszy dokument stanowi informacje dla nauczycieli, ucznidw i rodzicow o zasadach
nauczania na odlegtosé.

Dyrektor szkoty przekazuje drogg elektroniczng dokument w postaci pdf nauczycielom szkoty
w celu zapoznania sie i przestrzegania.

Obowigzuje catkowity zakaz nagrywania zaje¢ lekcyjnych, konsultacji i spotkan prowadzonych
w ramach ksztatcenia online.

Wszelkie uwagi, wnioski o organizacji i przebiegu zdalnego nauczania kierowaé nalezy z
zachowaniem drogi stuzbowe].



